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1.INTRODUCCION

El propdsito del presente manual es detallar los pasos que el usuario debera seguir para poder
rellenar el formulario de inscripcién al concurso de traslados del Cuerpo de Fiscales de forma
telematica, a través del denominado “Asistente de Inscripcidon” en las siguientes paginas.

Este sistema informdtico le guiard por una serie de pantallas para cumplimentar
correctamente todos los datos necesarios de la solicitud de una forma rapida y facil.

El Manual ha sido disefiado a modo de impresién de pantallas del sistema AINO@ para que el
proceso de inscripcion pueda llevarse a cabo paso a paso de una manera comoda y sencilla.

Una vez rellenadas todas las pantallas del asistente al confirmar la instancia esta quedara
presentada de forma electrdnica.

Una vez hecho esto, dentro del periodo de inscripcién, podra:
-Revisar los datos presentados y ver la instancia en formato PDF.
-Presentar una Renuncia, lo que invalidara la instancia presentada.

-Presentar otra instancia, que invalidara la anterior presentada.




2.ACCESO A LA SOLICITUD

La primera pantalla a la que se accedera automaticamente antes de iniciar el proceso de inscripcion
sera la pagina oficial de la plataforma Cl@ve donde el interesado procedera a realizar su identificacién
electrdnica por alguno de los sistemas admitidos por esta plataforma:

D DNl electrdnico
D Certificado digital valido expedido por la FNMT b Cl@ve PIN 24h.

D Cl@ve permanente

Eiﬁ:m cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
— (—\ I—
( Acceder >/| Acceder >\ Acceder > \/Acceder >\b
G \ AR )
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve
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3.PROCESO DE INSCRIPCION

3.1 Instrucciones de cumplimentacion del formulario por medio telematico

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

Este asistente le guiara durante el proceso de inscripcion a la convocatoria, permitiéndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar
de forma automética el formulario de inscripcion.

El asistente le permitira realizar, sobre un mismo formulario, tantos cambios y modificaciones como necesite hasta que confirme el formulario en el
ultimo paso del asistente. Podra imprimir copias de cada borrador realizado, quedando todos los datos guardados en el sistema para su
modificacién en futuras sesiones.

Podra obtener una impresion del formulario confirmado, con constancia de fecha y hora de presentacion por medios telematicos.

No obstante, si una vez confirmado el formulario desea cambiar sus peticiones podra cumplimentar una "nueva inscripcién” que una vez confirmado
invalidara el anterior; también podréa renunciar al formulario confirmado dentro del plazo de inscripcién.

En caso de pérdida del formulario definitivo podra entrar de nuevo al asistente e imprimir una nueva copia.

X Cancelar —> Seguir {3 MANUAL
AYUDA:
Dudas con el contenido de la convocatoria: fge.incidencias.concursoreglado@fiscal.es

Dudas con el asistente de inscripcién: asistente.fiscales@mju.es

Se deben destacar los siguientes puntos:

D Unavez acceda al asistente, comenzard a rellenar su formulario de participacién al concurso.
Esta solicitud permanecera en estado de “borrador” hasta que pulse el botén “Confirmar
Inscripcion”.

D Una solicitud en estado de borrador le permite hacer tantos cambios como desee dentro del
plazo de presentacidn de instancias. Puede salir del asistente y volver a entrar ese mismo dia
u otro, permaneciendo grabados los datos cumplimentados hasta el momento.

D Una vez confirme su inscripcién (pulsando el botén “Confirmar Inscripcién”) ya no podra
realizar cambios sobre ese formulario concreto, pero podra generar otro formulario nuevo
pulsando el boton “Nueva Inscripcion” cuando vuelva a entrar en el asistente.

Dispone de dos correos a su disposicidn para aclarar dudas con respecto a la convocatoria:
D Para la resolucidn de dudas del contenido de la
propia convocatoria: fge.incidencias.concursoreglado@fiscal.es

D Para la resolucion de dudas técnicas del propio asistente
de inscripcion:asistente.fiscales@mju.es

Con el botén “SEGUIR” iniciara el proceso de inscripcion.

3.2 Acceso

En esta pantalla se le mostraran los datos personales asociados al usuario y contrasefia con
los que se ha identificado en la aplicacidn.
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Con botén “SEGUIR” podra ir pasando por las pantallas del asistente para rellenar los datos y
finalmente presentar la instancia.

En caso de que ya hubiera presentado una instancia de forma electrdnica en esta pantalla
podra ver en qué estado se encuentra y la fecha y hora de presentacion.

También podra pasar de nuevo por las pantallas del asistente en modo visualizacién, para
verificar los datos presentados y en la Ultima pantalla podra ver la instancia presentada.

Si desea cambiar los datos de la instancia presentada, durante el periodo de presentacion,
podra usar el botdn “Nueva Inscripcidn” para empezar una nueva instancia.

Si desea “renunciar” a la instancia presentada, durante el periodo de presentacién, podra hacerlo
desde el botén de esta pantalla.

Autoservicio del empleado o [,W‘;ézh
R e L re ) " »
: : ¥ RELACIONES CON LAS CORTES FISCALES mho -

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcidn

— @ O O O O O O O —
Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
NIF:  [48671000P Ultima Instancia

Estado: PRESENTADA

Fecha: 22.08.2025 Hora: 12:28:00

Nueva Inscripcién

[<— \Jolver] [X Qancelar]

3.3 Convocatoria

En este punto, el sistema informatico le situara en una pantalla meramente informativa, donde
podra ver sus datos personales, la Convocatoria en curso y la Categoria Personal a la que
pertenece.
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Autoservicio del empleado e
hod _: GOBERNO  MINISTERIO > »
WS T TSR N e FISCALES AL N0

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—QO [ J O O O O O O —

Acceso Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Datos de participacién en el presente Concurso de Traslados.

[e Llolver] [X Qancelar]

3.4 Idiomas

En esta pantalla se muestra los datos relativos a los idiomas y se adjuntara la documentacion
acreditativa en los casos de no aportar la documentacién inicialmente solicitada por el
Ministerio o estar en posesion de otro idioma y no aparezca en la propuesta del asistente.

El asistente propondra por defecto el idioma que el Ministerio tenga registrado. Si el idioma
valorado no ha cambiado, no es necesario adjuntar de nuevo la documentacion.

Autoservicio del empleado o LreagiSs
2 ‘: g??‘sim EIENL’SA'P{;égDENCILjUHICIA g r
: : Y RELACIONES CON LAS CORTES FISCALES Wﬁo

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—O O ® O O O O O —

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Lenguas cooficiales.

Idioma Valorado

I CATALAN/VALENCIANO I ' Idioma validado por el Ministerio
GALLEGO
EUSKERA

Documentacién opcional a adjuntar de los Idiomas no valorados (1 archivo .PDF - tamafio mé&ximo: SMB - por cada Idioma) :

Idioma: H
|Ningun inado 1‘[Subir documento]
(diof| GALLEGO | - . -
Propuesta de los Idiomas para aportar documentacion
@ Ll EUSKERA | lene datos

[&3 Visualizar] [ i Borrar [Q Comprobante Idiomas/Derechos Civiles]

[(— Volver] [X Cancelar]

Después de aportar la documentacion, tiene la opcidn de visualizar, borrar y descargar el
comprobante.
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Tras completar estos datos, en el caso de que proceda, accederd al siguiente paso. Si no es
necesario cumplimentarlos, pase a la siguiente pantalla directamente con el botdn Seguir.

3.5 Derecho Civil Propio

En esta pantalla se muestra los datos relativos al Derecho Civil Propio y se adjuntara la
documentacion acreditativa en los casos de no aportar la documentacién inicialmente
solicitada por el Ministerio o estar en posesién de otro Derecho Civil Propio y no aparezca en
la propuesta del asistente.

El asistente propondra por defecto el Derecho Civil Propio que el Ministerio tenga registrado.
Si el idioma valorado no ha cambiado, no es necesario adjuntar de nuevo la documentacidn.

Autoservicio del empleado ‘ ‘[.L,,.ac?"
;ﬁ-:. SR D Tomenumoa L{E (40 ’
Y REUACIONES CON LAS CORTES A
. FISCALES ’

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcidn

N N N N N N N
=) QO @, o QO O O O —
Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Derecho propio de la comunidad auténoma.

Derecho Civil Propio Valorado
VASCO
VALENCIANO
GALLEGO
| AraGONES v |
CATALAN
BALEAR
NAVARRO

Documentacién opcional a adjuntar de los Derechos Civiles Propios no valorados (1 archivo .PDF - tamafio maximo: SMB - por cada Derecho Civil Propio) :
| Derecho: ‘ v| |

Ningdin archivo seleccionado LHSubir documento]

Derecho validado por el Ministerio

Derecho Fichero
(3) La tabla no contiene datos

) Visualizar] [ W Borrar][ I

[X Cancelar] [—) Seguir]

Después de aportar la documentacion, tiene la opcidon de visualizar, borrar y descargar el
comprobante.

Tras completar estos datos, en el caso de que proceda, accederd al siguiente paso. Si no es
necesario cumplimentarlos, pase a la siguiente pantalla directamente con el botdn Seguir.

3.6 Datos del funcionario Condicionado

Esta pantalla debera rellenarla Unicamente si se acoge a la correspondiente Base de la
convocatoria.
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Si éste es su caso, serd necesario que indique el NIF, Nombre y Apellidos del funcionario con
el que desea condicionarse, como se puede observar en la imagen posterior.

Tras completar estos datos, en el caso de que proceda, accederd al siguiente paso. Si no es
necesario cumplimentarlos, pase a la siguiente pantalla directamente con el botdn Seguir.

Autoservicio del empleado

‘
- (ot
iy [;;,o-“
ol o ®  GOBIERNO MINISTERIO »
b q DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA 410
¥ RELACIONES CON LAS CORTES
A FISCALES cAad

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

— QO O O O o O O O —

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio

Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Arellenar Unicamente si su instancia es condicionada.

NIF |

Nombre ‘ ‘

Primer Apellido ‘ ‘

Segundo Apellido ‘ ‘

[(— Volver] [X Cancelar

3.5 Destino

Llegado a este punto, se le mostraran los datos del destino que tiene en propiedad en la
actualidad, asi como la Fecha de su Toma de Posesién y su Tiempo en la Carrera Fiscal. En esta
pantalla habra de rellenar Unicamente tres datos: la Fecha de Nombramiento (en formato
dd.mm.aa), Fecha de Toma de Posesién (en formato dd.mm.aa) y un teléfono de contacto.
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- Autoservicio del empleado . .[-wé*";”‘
RS S D Soenenc ~ »
4. N ¥ RELACIGNES CON LAS CORTES FISCALES mho

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—O O O O O ® O O —

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Introduzca los datos de su destino actual, asf como el tiempo en la carrera fiscal.

Datos del destino actual en propiedad

Puesto de Trabajo ‘ FISCAL |

Organo ‘ FISCALIA. SECCION TERRITORIAL |

Localidad | ALCANIZ |

Fecha de Nombramiento ‘01‘10.2022 | Fecha de Toma de posesion ‘01,10.2022 ‘

Teléfono de Contacto | 123456789 |
Tiempo en la Carrera Fiscal

Afios ‘E‘

Meses ‘I‘

3.6 Peticiones

Una vez cumplimente los datos anteriores, debera seleccionar, en la siguiente pantalla, los
destinos a los que quiere optar en funcién de sus preferencias y con la prioridad que desee.

Es obligatorio elegir al menos un cddigo de puesto.

En esta pantalla podra visualizar dos tablas: la tabla de “Ofertas” (en la parte izquierda de la
pantalla), donde podra ver toda la oferta de plazas para el presente concurso, y la tabla de
“Selecciones” (en la parte derecha de la pantalla), donde se le irdn mostrando las peticiones
de destino que vaya efectuando.

En la primera columna de la tabla de Ofertas se encuentra el Cédigo de Puesto de la plaza (o
conjunto de plazas) en cuestion, seguido de la columna “Cat.”, que identifica las plazas segln
su categoria y cuya leyenda se encuentra en la parte superior, luego esta la columna “Tipo”
(con los valores V: vacante/s y posibles resultas; R: sélo resultas), el Organo de la plaza o plazas
ofertadas y la Localidad del mismo.
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[Autosenvicio del empleado |
¥ NS TERO »
ﬁ = !FISCALES @

Concoras oe Traaianes de Fiscales - Asistenls de inscrpckin

Ordenes — 1 - Ordenes
S e ecaconeon® KOO OMK . PR T
ofertada . = solicitadas
Ly Risas
EUAS T CHeOW 3 3 S K AL TE EoOOes H®
e fom ouwe Lo = I e Cod Ca Gigem r
N 3 FlAUA BIOVRCAL (Tt CORAA (A
s FRlAW MO0 TORAL FRCa AR LARRN
1 FRCAUADEAREN FECAL GXON 1}
T PETAUA SeGTON TEUNTONAL MSTAL VILANVEVA G2 (A 2. ‘ ;
A Eob ] i FHTAUA PROVNCAL (PBCAL) BANCTLONA :l \/
;e 2 PISTALA DE AREA ML SRaNTLEE “
xen ST S ANEA ImBCAL samane |
e FHOK I SECCKN TERRITORAL FECAL BT L cEuceR |
A0 FSTAA DEANEA P80 TERAASSA
o FISTALA DC ATEA LANDVAGENA TUSTA VLANGWA [ LA GELTL ‘ ;
e FIRCALA ERCOON TRRATTORAL ECAL, AmRTD
Lol FACAUA 22CTON TERATONAL MBCAL Y "
om PRACALIA SE AREA FECAL JENED G LA PADNTE
xR PISTRUA PUDVINGAL [PETAL DONCSTA | SAN SEBA...
) FISCAUA SECOON TEARTORAL (FSCK, e
el B PAECAUAPROVNGAL ("0 CMoNA
200 AL BROVINCAL (TACAL SRANATA
) FAACALA PROVINSAL (FRCA CADAARA
0040 FETAM SEOTON TRARITORAL PR Ml
W 3 MECAUARTOVINCAL TENENTE PECAL e 3
[ X oo CXa

Para facilitar la busqueda en la tabla de Ofertas, puede hacer un filtro, utilizando los campos
“Provincia” y “Localidad” que se encuentran sobre dicha tabla y pulsando el botén )
De esta forma, la visualizacién del listado le mostrara la oferta de plazas de esa provincia (en
el caso de que busque Unicamente por Provincia) o de esa localidad en concreto (en el caso
de que haya filtrado por Provincia y Localidad). Veamos un ejemplo:

. o . o . ©)
Busqueda por Provincia: Elegimos la provincia en cuestién y pulsamos | 4] Buscar |
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Autoservicio del empleado L-L“uv’ﬁ
S ® MINISTERIO »
ey e 40
Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
Acczso  Conpomoria  DsbicelCondioonscs  Destno Pstionss  Faizr
Promcla =
Localiess > 1= B Busrar |
ACORUNA |
OFERTAS | ysaceTe L -
€2 22008 )y caNTE | 90 V: vacamieis y posioles resutas; R 3600 resutas SELECCIONES @@
B Coigo Ca TAMERA Localidzg - E. Prior. Codigo  Ca Tio Orgaw Lozalicza
W00 2 RARASANALAVA DAD AUTONOMA DE GALICA... CORUNA (A)
ASTURIAS = e <
oot 2 R, NENTE FISCAL coru
i@ 2 RBADAXOZ SCAL) CORURA.
00103 3 v|BARCELONA _BOGADOIA FISCAL) CORURA (A)
STXAA ~
om®m 2 R FECADADEAREATH FERROL
Om9 3 R FISCALIADEAREA (ASOGADOA FISCAL) FERROL
0010t 2 R FISCALADEAREA (FSCAL SANTIAGO DE COMPO...
00105 3 R FISCALIA DE AREA (ABOGADOIA FISCAL) SANTIAGO DE COMPO...,
017 2 R FISCALADELACOMUNDAD AUTONOMA DE CASTL... ALBACETE =]
0118 2 R FISCALAPROVINCIAL (TENENTE FISCAL ABACETE
oo11e 2 FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL) ALBACETE
o 3 FISCALIA PROVINCIAL (ABOGADOIA FISCAL ABACETE
0511 2 R FISCALA SECCION TERRTORWAL (FISCAL) ALCOYALCO!
00312 3 R FISCALIA. SECCION TERRITORIAL (ASOGADOIA FISCAL) ALCOY/ALCO!
00176 2 R FISCALAPROVINCIAL (TENENTE FISCAL) ALCANTEALACANT
0175 2 R FISCAUAPROVINCAL (FISCAL) ALCANTEALACANT
0% 3 R FISCALAPROVINCAL (ASOGADOIA FISCAL) ALCANTEALACANT
00313 2 R FISCALIA DE AREA (BENIDORM-DENIA) (FISCAL) BENIDORM
014 3 R FISCALADEAREA (BENIDORM-DENIA) (ABOGADOA .. BENIDORM
o7 2 R FISCALIA DE AREA (ELX-ORIHUELA) (FISCAL) ELcHERX =
[ verer] [ Comeir| [=p segur]
=
|Autoservicio del empleado
:ﬁ; MINISTERIO
DE
) IFISCALES
Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
»— —_— —
Aoceso Convocatoni Danos o2i Congicionado Destino. Peticionss Finaitzar
Categorts: 3 38 Caseporis: A: A 118 | Tioo. V- vecanints y posibles resuies: R: 5610 resitis. SELECCIONES @ @
[ Coogo Ca Tipo Organo Lozalioag (=] [ Pror Codga Ca Tio Orgam Lozaliead
00053 2 FISCALIA PROVINCIAL (TENIENTE FISCAL) JAEN
st 2 FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL) AEN
ooss 3 FISCALIA PROVINCIAL (ASOGADOIA FISCAL) men
00216 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) UINARES
omiz 3 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ASOGADOA FISCAL) LINARES
00218 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) UseDA
omis 3 FISCALA SECCION TERRITORIAL (ASOGADOIA FISCAL) UBEDA
=
L2
=
[ Vo | [ comemir| [[=p segurr|

1]

Busqueda por Localidad: Elegimos primero la provincia y después la localidad, a continuacién

pulsamos el botdn [Buscar

10
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|Autoservicio del empleado l;w»"é"
= FISCALES Al no

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

lo— —_— —
Acceso ‘Convocatoria Daios o2l Conaicionaco Destno Peticionss Finaizar

Promcz [JAEN

Losaisz =l

‘c):.zf::. u’;:wzs bagoris: A A7 112 | Tioa. V- vecamie's § osiies resutes. R 3810 rasunas SELECCIONES [ @
E Coago €2 T|gena Localidad X [ Prior. Cooigo Cat To Organo Localidad
0053 2 —rroumcn PROVINCIAL (TENENTE FISCAL) JAEN
o0ose 2 FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL) JAEN
oxss 3 FISCALIA PROVINCIAL (ABOGADOIA FISCAL) eN
00216 2 FISCALIA SECCION TERRITORAL (FISCAL) LINARES
oz 3 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ASOGADOIA FISCAL) LINARES
o2ia 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) UBEDA
omie 3 FISCALA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL) UBEDA
=]
[Eoe] [Xoo] e

El resultado seria el siguiente: todas las plazas ofertadas del ambito elegido.

Autoservicio del empleado [ i
’ﬁ: gnmsmo o 'h
) FISCALES kéu, O;

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

I»— I —
Aoczso  Comocsioriz  DawscelCondicknasy  Desto  Psticlonss  Fiaizar

Procia [JAEN =

s [BORESTS]

OFERTAS

Cat 2 2% Catagorle. 3 38 Cataporis: A AR 113 | Tioo. V- vaamia's y posioies resuies: R 3400 resutias SELECCIONES @ @

FL Cosgo C Tgo Orgaw Locaoz 1 B Pror Codgo Ca Tpo Orgaw Losaizs

o 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) UNARES
o 3 FISCALIA SECC/ON TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL) LINARES

[ vorer | [ Canoeter | [=p Seguir]

Los cadigos de puesto que desee elegir para participar en este concurso debe transcribirlos de

la tabla de Ofertas (parte izquierda de la pantalla) a la tabla de Selecciones (parte derecha)

11
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para que formen parte de su peticion. Esta accién podrad llevarla a cabo pinchando
simplemente con el ratdén en cualquier parte de la linea del destino que desee de la tabla de
“Ofertas” y asi, automaticamente, ese destino pasara a la tabla de “Selecciones” (derecha),

desapareciendo del listado de ofertas. Veamos un ejemplo que ilustre la explicacion.

Pulsar |OS A Autoservicio del empleado lw.bzc'm
destinos LN FISCALES AL 10
deseados para Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
w— — — — — —
Proctz [JAEN =
p eticiones tocmue [ROPES R
e e e | THo0. Vs vacanss y posties resuta: R: 3640 resutas SELECCIONES 3}
Comgo €= Tipo Organo Localidad . Pror. Comgo Ca Tio Organo Locaiicad
: o217 3 R FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL) LINARES 0001 00216 2 FISCALIA. SECCION TERRITORIAL (FISCAL) NARES
El destino elegido
sera incluido en este
[Evoer] [ oz ] = Segur

Resultado: El destino seleccionado en la tabla de Ofertas pasa al listado de Selecciones,

como se puede ver en la imagen posterior.

A Autoservicio del empleado . t“aqc'w.
ﬁ: FISCALES @

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

B W E B -
Aooeso ‘Comocatorta Datos el Condicionado Destino Peticiones Firaizar
s =
Locsioas [CNARES [v] (Bl
?:.ET:;W, 338 Commgorts: A AR 112 | Tioa. V- uecamia's § posies resunas: R 500 resunes SELECCIONES [0}
B Comgo Cx Tio Orgawo Localizad
0217 3 R FSCAUA SECCON TERRITORAL (ASOGADOIA FSCAL) LINARES o o@ls 2 FISCALIA SECCION TERRITORAL (FSCAL) LnaRES I
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Si se ha equivocado al seleccionar un destino ofertado y desea quitarlo de su lista de
Selecciones, puede hacerlo pulsando la linea a borrar de su listado de selecciones y
haciendo uso de la flecha que sefiala hacia la otra tabla (donde el sistema lo volvera a

colocar para que sea susceptible de ser elegido de nuevo, si asi lo desea mas tarde).

: {Autoservicio del empleado L.__,‘; 2
e s @on D
- IFISCALES Oc

Concurso de Traslados de Fiscales o Aslatants
”— . [ —_—

5 A - - 1
Azzess Cervorstzry Carze col Ceescares: Darsse Petcianse 2
Frownce. | BARCELONA | 1°)  Marcamos
Loschdad |SESADELL v [P Bacs] opcién a eliminar
OFERTAS (2 T Coeporn 3 2 SIRgom A A% 10y
B Codgz  Cat. Ongars Locattad

2°) Pulsamos la flecha
¥ em peticddn  se

elimina

Una vez seleccionados varios destinos, se podra variar la prioridad marcando una entrada
de la tabla y utilizando las flechas situadas en la parte superior de la tabla de Selecciones
para que el destino elegido suba o baje de prioridad tantos puestos como se quiera. Si
desea colocar una peticiéon en una preferencia muy distante a la que se encuentra
actualmente puede pinchar sobre el recuadro izquierdo de ella y arrastrarla hasta donde

desee, una vez la suelte quedara en la prioridad nueva.
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|Autoservicio del empleado : l““,,;o'u
g = | ‘Coin )
. FISCALES auAuno

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

»— { —-
Losaeza | > 2 2) Utilizamos las flechas para que suba o baje de prioridad
OFERTAS
Cae. 2 29 Casegoris: 3 3% Categoria; A- A 118 | Tipo. V: vacame's y posiDies resultss; R- S0i0 resutias SELECCIONES
L Coogo Ca Tipo Orgamo Localiaad =] [ Prior  Cooigo C=t Tipo Organ Locatied 5]
00192 2 R FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) BAZA 0001 00216 2 FISCALIA. SECCION TERRITORIAL (FISCAL) LUNARES
1% 3 R FSCALA SECCION TERRTORIAL (ABOGADOIA FISCAL) BAZA - — =
00010 2 R FISCALIA PROVINCIAL (TENIENTE FISCAL) GRANADA ] 0003 00208 2 R FISCALIA. SECCION TERRITORIAL (FISCAL) MOTRL
00011 2 R FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL) GRANADA
00012 3 R FISCALIA PROVINCIAL (ASOGADOIA FISCAL) GRANADA
00209 3 R FISCALIA. SECCION TERRITORIAL (ABOGADOA FISCAL) MOTRL
=] /
12) Marcamos el
N2 de Orden a
cambiar de
prioridad
[&voer] [3¢ Cancear ] [=psegar]

Resultado: La peticion marcada tiene ahora una prioridad mas baja.

|Autoservicio del empleado [.w,,'éu
. FISCALES L Nno

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

»

»— 1
Aoeo  Conecsra DawscelCondiconato  Destno  Pebclones  Fnaiar
P - S—
o [ [¥] (£ Buscar |
f:f‘;mm 3 3% Catmgeris: A AR 113 | T0. V- scanie's § posioies resutes. - 3410 resutas SELECCIONES
B Cooigo Ca To Orgaw Locaiiazd -
0012 2 R FISCALA SECCON TERRTORAL (FISCAL) 8AZA oM 0@ 2 R FSCAUA SECCION TERRTORAL (FSCAL) MOTRL
00183 3 R FSCALIA SECCON TERRITORAL (ASOGADOIA FISCAL) SAZA g e
0010 2 R FISCALAPROVINCAL (TENENTE FSCAL) GRANADA o o0t 2z FISCALIA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE AN... GRANADA
omit R FISCALIAPROVINGIAL (FISCAL) GRANADA
0Mi2 3 R FISCALIAPROVINGIAL (ASOGADOIA FISCAL) GRANADA
0@® 3 R FISCALA SECCION TERRITORIAL (ASOGADOIA FISCAL) MOTRL

Si, por ejemplo, desea meditar sobre sus peticiones y continuar con la inscripcién en otro
momento del dia o incluso otro dia, debe pulsar el botén “Seguir” para grabar sus peticiones
y, después puede cerrar el asistente para retomarlo en otro momento. Cuando vuelva a entrar
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en el Asistente todos los datos cumplimentados hasta ahora estardn rellenos para que
continule en el punto en el que dejé su inscripcion.

3.7 Finalizar

En este paso llegamos al final de proceso de inscripciéon. Podemos hacer lo siguiente:

1. Ver e imprimir un borrador de nuestra inscripcidn para repasar nuestro
formulario.

2. Confirmar el formulario de inscripcion con lo que quedard presentado

electronicamente.

Diferencia entre “borrador” e “inscripcidon confirmada/presentada”:

- Mientras no haya “confirmado inscripciéon” estara trabajando
sobre un borrador. Esto significa que puede rellenar su solicitud,
apagar el ordenador y retomarla mds tarde o incluso dias después

y seguira trabajando con esta misma solicitud.

- Cuando haya “confirmado la inscripcidon” esta queda presentada
de forma electrdnica, pero puede volver a entrar en el Asistente y
hacer una nueva instancia. Es decir, podra usar esta opcién si,
habiendo ya confirmado/presentado la inscripcidn en su sesién
anterior, ha cambiado de opinidn sobre alguna de sus peticiones
y quiere rectificar. Deberd presentar esta nueva instancia en la
forma y plazo reglamentarios para que sea valida, si no lo hace
quedara presentada electrénicamente la ultima

confirmada/presentada.

¢Qué ocurre si he confirmado/presentado electrénicamente una inscripcion y me doy
cuenta de que quiero “Renunciar”? Dentro del periodo de inscripcién, puede Renunciar
con lo que quedard/n anulada/s la/s inscripcion/es anteriormente presentadas. Ver
apartado 5 del manual (Renunciar a la participacion en el concurso).

15




GOBIERNG  MINSTERO
DEESPANA  DEJUSTICIA
a

¢Qué ocurre si he confirmado la inscripcién y me doy cuenta de que quiero modificar mis
peticiones? Dentro del periodo de inscripcién, puede hacer una nueva inscripcién sin
problemas.

Puede volver a entrar al Asistente y rellenar una nueva instancia y presentarla porque,
aunque haya presentado anteriormente otro formulario durante el periodo de inscripcién
éste serd anulado al presentar la nueva instancia, es decir, Unicamente serd valida la
instancia presentada que tenga la fecha y hora posterior de todas las que haya presentado.

En este Ultimo paso deberd indicar, en primer lugar, el Municipio en el que firma la

instancia.
Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
» B -
Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
JATENCION!

Si usted "confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningln cambio en el formulario.

“"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

2 Impresién del Borrador

[ Confirmar Inscripcion

Aunicipio de firma de la instancia: | \jADRID

Si por problemas con su navegador no puede visualizar el documento, descarguelo en su equipo 5 pescargar

Localidad: Fecha de Nombramiento: Fecha ﬂa toma de posesion: a
GETAFE O |or012010 10.01.2010
9

Solo peticiones condi Si se acdge{a Ia a: de la convocatoria debe especificar a continuacién los
re IF dehetro funcionario.

@apemdos
PRIMER APELLIDO:

SEGUNDO APELLIDO:

NOMBRE:

N.LF:

LICITA: Ser admitido a la convocatoria“gar: pr fey/destings vacantes’ Fisba, anunciados por Orden
m del Ministerio de Justicia de Fecha é‘?E e ) par. l& stinos.

r‘r:g; Coi Ig /\ Denominacién del dosunoycw///\ ‘W/A
h

1 ALIA DE AREA (FISCAL) SANTIA C

A

\LBACETE "t L)
¥4 /{/0 8
AL @

Asimismo, en la parte superior encontrard unas breves instrucciones que explican este

43
%

(
@,

ultimo paso del Asistente de Inscripcidn:
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JATENCION!:

* Si "Confirma Inscripcion" ya NO podra obtener borradores informativos ni realizar
ningun cambio en ese formulario concreto.

* Debe "Confirmar inscripcion" cuando el contenido del formulario sea DEFINITIVO y
ya no tenga pensado hacer ningin cambio.

e Una vez haya confirmado su inscripcion queda  presentada
electrénicamente.

Pasemos ahora a explicar el funcionamiento de cada uno de los tres botones que hay en

esta pantalla.

Pulsando el botén | Elmeresién de borrador | o| Asistente le mostrara el borrador (de caracter

informativo Unicamente) de su formulario, para que pueda repasar sus datos y peticiones
a modo de comprobacién personal. En caso de necesitarlo, podra modificar en el
Asistente (yendo hacia atras con el botén ) sus peticiones o cualquier otro dato
gue proceda. Podra imprimir este borrador en papel o guardar una copia en su ordenador
para realizar las comprobaciones que desee de forma mds cdmoda, estas acciones se

pueden llevar a cabo con los botones que apareceran en el visualizador del documento:

Si por problemas con su navegador no puede visualizar el documento, descarguelo en SU equipo | 5 pescargar

005056AC9C531EDA978EF98726795565.pdf

Para cada modificacidon nueva que efectle y con el objetivo de verificar que sus datos se
han recogido correctamente podra hacer uso de la “Impresion de borrador” para ver

reflejadas las ultimas modificaciones que haya efectuado.

El botdn | & Confirmar Inscripeién. SOLO DEBE PULSARSE una vez esté seguro de que no quiere
hacer mas modificaciones sobre su formulario porque a partir de ese momento ya no
podra realizar ninglin cambio en esa inscripcién concreta, debiendo generar otra instancia
en caso de necesitarlo. Si confirma su inscripcion y quiere, posteriormente, modificar su
participacién en el concurso debera realizar una nueva instancia, como se explica en

paginas posteriores (apartado 4 del Manual).
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"Confirme inscripcion” cuando &l contenido del formulario sea definitivo,

Una vez confirmado imprima y entregue &l formulario firmado al drgano competente junto con &l resto de la documentacion requerida.

& Confirmar Inscripcion

Municipio de firma de la instancia: [WADRID

Si por prohlemas con su navegador no puede visualizar el arguelo en su equipo [ § Descargar
(Sl i : 5
Sélo peticiones condiciona meas) [ e VIl de la convocatoria debe especificar a
continuac! ombre y el NIF del otro funcionario.
PRIMER APELLIDO:
SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE
N.LF:
\/
ITA: Ser admitido a la convocatol
Orden del Ministerio de Justicia
Prefe- [ C
- 2
2
3 P RID. CRAVAEA ~7
% 3
[§= Volver | (3% Cancelar | [ Finalzar |
-
<

Cuando pulse el botén Confirmar Inscripcién aparecerd un mensaje en el que se le
preguntara si realmente desea confirmar; si ya desea presentar electronicamente su

instancia definitiva, pulse Si; si ha pulsado el botdn por error, pulse No y podra continuar

modificando o repasando su formulario.

/A Atencion X

¢Desea confirmar la inscripcion?
Si confirma ya no podra realizar nuevas modificaciones en este formulario.

Tras confirmar su inscripcidn, el sistema le muestra el siguiente mensaje de confirmacion:
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() Atencion X

Ha sido debidamente inscrito para participar en el Concurso de Traslados.

2] Solicitud presentada

Una vez hecho esto se habilitard el botdn para que pueda
imprimir (y guardar también una copia si lo considera conveniente) el formulario

presentado.

También aparece en la pantalla el estado de la instancia y la fecha y hora de confirmacion.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» m -
Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
JATENCION!
Si usted "confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningin cambio en el formulario.

“"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

| £ Solicitud presentada | Estado: PRESENTADA
o - Fecha Confirmacion: 04.03.2020
Hora confirmacion: 10:14:55

005056AC5A151EDA97BF13DA13FFDD10.pdf

Solicitud de destino en la Carrera Fiscal

DATOS PERSONALES

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:
LOPEZ PEREZ MANUEL
NIF: Categoria: élhosl de Serviclo en la Carrera Teléfono de contacto:
iscal: 123123123
00694503H 2% CATEGORIA 26 ANOS Y 11 MESES
DESTINO ACTUAL EN PROPIEDAD
Puesto de Trabajo: Organo:
FISCAL FISCALIA PROVINCIAL
Localidad: Fecha de Nombramiento: Fecha de toma de posesion:
OURENSE 01.01.2004 01.02.2004
Solo peticiones condicionadas. Si se acoge a la Base Vi de la ia debe especificar a conti 6n los
apellidos, nombre y el NIF del otro funcionario.
PRIMER APELLIDO:
SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE:
N.LF:
SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria para proveer destinos vacantes de la Camera Fiscal, anunciados por Orden
Volver ¥ Cancelar Salir del asistente
| v |

Una vez haya realizado la impresion del formulario definitivo puede salir del asistente

con el boton L Salir del asistente
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4., RELLENAR UNA NUEVA SOLICITUD DE PARTICIPACION PARA INVALIDAR
LA ANTERIOR
Si se da el caso de que, habiendo confirmado su inscripcién desea cambiar su formulario, lo

gue ha de hacer es realizar una nueva inscripcion. Para ello debera acceder al asistente

[ [Z Nueva Inscripcion |

e Autoservicio del empleado
@ MINISTERIO
. DE JUSTICIA
el FISCALES

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» -

Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Ultima Instancia

Estado: PRESENTADA 3 Renunciar
Fecha: 04.03.2020 Hora: 10:14:55

Nueva Inscripcion

[Z Nueva Inscripcion k

& Volver X Cancelar = éeguir

como hizo la primera vez debe pulsar el botdn

Ird pasando por todas las pantallas del proceso y podrd realizar una nueva inscripcién,
debiendo confirmarla e imprimirla para poder presentarla debidamente y participar en el

concurso de traslados con ella.
En la nueva solicitud aparecera el nimero de inscripcion en la esquina superior derecha.

Sera posible realizar mas inscripciones por una misma persona en el caso de ser necesarias.
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. Autoservicio del empleado
ﬁz :éNIS‘I'ERIO
hi FISCALES

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» -
Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
iATENCION!

Si usted "confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningln cambio en el formulario.

“Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

,Ej Solicitud presentada Estado. PRESENTADA
Fecha Confirmacion: 02.03.2020
Hora confirmacion; 14:10:50

Si por problemas con su navegador no puede visualizar el documento, descarguelo en su equipo g pescargar

005056AC9C531EDA9790E968633C557E.pdf

Descargar

7 de julio de 2012
ANEXO 1l

7

Solicitud de destino en la Carrera Fiscal

I;ATOS PERSONALES

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:
ESCRIBANO SIERRA MARIA JESUS

5. RENUNCIAR A LA PARTICIPACION EN EL CONSURSO

Si una vez que ha presentado electronicamente una solicitud, dentro del periodo de
inscripcidn, desea renunciar a la participacién en el concurso puede hacerlo desde la opcidn
disponible en la pantalla de acceso del asistente.
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7 Autoservicio del empleado
@ MINISTERIO
DE JUSTICIA
u FISCALES

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» -4

Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

NIF: | 50504503H 1t i
00694503 Ultima Instancia

Estado: PRESENTADA W RETHRIEEE
Fecha: 04.032020 Hora: 10:14:55

Perez Renunciar

[Z Nueva Inscripcion

&= Volver ¥ Cancelar W}Seguiri
El sistema pregunta al usuario si realmente desea efectuar dicha accion:
/\ Atencion X

Al "RENUNCIAR" invalidara la Ultima instancia presentada. ;Desea continuar?

Si No

Si acepta renunciar el sistema genera y presenta electrénicamente un documento de renuncia
y le lleva a la ultima pantalla del asistente para que pueda ver ese documento y la fecha y hora
de confirmacién de la renuncia.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» B -

Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

JATENCION!
Si usted “confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningtin cambio en el formulario.

"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

a Solicitud presentada Estado: RENUNCIA

Fecha Confirmacion: 02.03.2020
Hora confirmacion: 13:06:56

005056AC9C531EDA978FCAF1D87A1571.pdf

N.LF:

rl P R

1=
SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria para proveer destinos vacanles.defaguret@ Fﬁscal ‘anuacnados por Orden

del Ministerio de Justicia de Fecha (B.O. E 4& )pm‘aﬁ)s sogu'eMes desunos
re':'c?; 5331 g Denominacién del destino y ca\ognrly ‘ \‘ \‘ Nt Locaudad
1 15 FISCALIA DE [A COMUNIDAEAUTONM ﬁt Glle CORUNA, A
2 2 ﬂi HIA QE’U\' QQMW_DAD AUTDNOMA DE CASTILLA-LAALBACETE

3 3

\ gEALﬁ)'FiOGTNCﬂI; 3\ —‘ ALICANTE/ALACANT
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