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1.INTRODUCCION

El propdsito del presente manual es detallar los pasos que el usuario deberd seguir para poder
rellenar el formulario de inscripcidn al concurso de traslados del Cuerpo de Fiscales de forma
telematica, a través del denominado “Asistente de Inscripcidon” en las siguientes paginas.

Este sistema informdtico le guiard por una serie de pantallas para cumplimentar
correctamente todos los datos necesarios de la solicitud de una forma rapida y facil.

El Manual ha sido disefiado a modo de impresion de pantallas del sistema AINO@ para que el
proceso de inscripcion pueda llevarse a cabo paso a paso de una manera cémoda y sencilla.

Una vez rellenadas todas las pantallas del asistente al confirmar la instancia esta quedara
presentada de forma electrdnica.

Una vez hecho esto, dentro del periodo de inscripcién, podra:
-Revisar los datos presentados y ver la instancia en formato PDF.
-Presentar una Renuncia, lo que invalidara la instancia presentada.

-Presentar otra instancia, que invalidara la anterior presentada.

2.ACCESO A LA SOLICITUD

La primera pantalla a la que se accedera automaticamente antes de iniciar el proceso de inscripcion
sera la pagina oficial de la plataforma Cl@ve donde el interesado procedera a realizar su identificacién
electrénica por alguno de los sistemas admitidos por esta plataforma:

D DNl electrdnico

D Certificado digital valido expedido por la FNMT b Cl@ve PIN 24h.

D Cl@ve permanente
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L &= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
/Acceaer > ) Acceder >\ Acceder > ) 1/ Acceder >\\
\ / N i NG NS
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

3.PROCESO DE INSCRIPCION

3.1 Instrucciones de cumplimentacion del formulario por medio telematico

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

Este asistente le guiara durante el proceso de inscripcion a la convocatoria, permitiéndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar
de forma automética el formulario de inscripcién.

El asistente le permitira realizar, sobre un mismo formulario, tantos cambios y modificaciones como necesite hasta que confirme el formulario en el
ultimo paso del asistente. Podra imprimir copias de cada borrador realizado, quedando todos los datos guardados en el sistema para su
modificacion en futuras sesiones.

Podré obtener una impresién del formulario confirmado, con constancia de fecha y hora de presentacién por medios telematicos.

No obstante, si una vez confirmado el formulario desea cambiar sus peticiones podra cumplimentar una "nueva inscripcién” que una vez confirmado
invalidara el anterior; también podra renunciar al formulario confirmado dentro del plazo de inscripcién.

En caso de pérdida del formulario definitivo podré entrar de nuevo al asistente e imprimir una nueva copia.

X Cancelar —> Seguir {3- MANUAL
AYUDA:
Dudas con el contenido de la convocatoria: fge.incidencias.concursoreglado@fiscal.es

Dudas con el asistente de inscripcion: asistente.fiscales@mju.es

Se deben destacar los siguientes puntos:

D Unavez acceda al asistente, comenzara a rellenar su formulario de participacién al concurso.
Esta solicitud permanecerd en estado de “borrador” hasta que pulse el botén “Confirmar
Inscripcién”.
D Una solicitud en estado de borrador le permite hacer tantos cambios como desee dentro del
plazo de presentacion de instancias. Puede salir del asistente y volver a entrar ese mismo dia
u otro, permaneciendo grabados los datos cumplimentados hasta el momento.
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D Una vez confirme su inscripcién (pulsando el botén “Confirmar Inscripcion”) ya no podra
realizar cambios sobre ese formulario concreto, pero podra generar otro formulario nuevo
pulsando el botdn “Nueva Inscripcidon” cuando vuelva a entrar en el asistente.

Dispone de dos correos a su disposicién para aclarar dudas con respecto a la convocatoria:

D Para la resolucion de dudas del contenido de la
propia convocatoria: fge.incidencias.concursoreglado@fiscal.es

D Para la resolucion de dudas técnicas del propio asistente
de inscripcion:asistente.fiscales@mju.es

Con el botén “SEGUIR” iniciara el proceso de inscripcion.

3.2 Acceso

En esta pantalla se le mostraran los datos personales asociados al usuario y contrasefia con los
gue se ha identificado en la aplicacién.

Con botén “SEGUIR” podrd ir pasando por las pantallas del asistente para rellenar los datos y finalmente
presentar la instancia.

En caso de que ya hubiera presentado una instancia de forma electrénica en esta pantalla
podra ver en qué estado se encuentra y la fecha y hora de presentacidn.

También podrd pasar de nuevo por las pantallas del asistente en modo visualizacién, para
verificar los datos presentados y en la Ultima pantalla podra ver la instancia presentada.

Si desea cambiar los datos de la instancia presentada, durante el periodo de presentacion,
podra usar el botdn “Nueva Inscripcidn” para empezar una nueva instancia.

Si desea “renunciar” a la instancia presentada, durante el periodo de presentacion, podra hacerlo desde el
botdn de esta pantalla.

,‘ Autoservicio del empleado 0 !,M;;J,-.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

NIF: “TTT°T777 | Corregir DNI Ultima Instancia
Estado: PRESENTADA ‘ X Renunciar

Fecha: 22.08.2025 Hora: 12:28:00
Nueva Inscripcion

1 | (7 Nueva Inscripcién |

[ & Vvolver| X Cancelar | [ seguir|
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3.3 Convocatoria

En este punto, el sistema informatico le situara en una pantalla meramente informativa, donde
podrd ver sus datos personales, la Convocatoria en curso y la Categoria Personal a la que
pertenece.

Autoservicio del empleado [rcagiss
&= e, ‘Cono)
e FISCALES

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
—C © C O i @

Acceso Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Datos de participacion en el presente Concurso de Traslados

€ Volver | X Cancelar > Seguir|

3.4 Idiomas

En esta pantalla se muestra los datos relativos a los idiomas y se adjuntara la documentacion
acreditativa en los casos de no aportar la documentacion inicialmente solicitada por el
Ministerio o estar en posesion de otro idioma y no aparezca en la propuesta del asistente.

El asistente propondra por defecto el idioma que el Ministerio tenga registrado. Si el idioma
valorado no ha cambiado, no es necesario adjuntar de nuevo la documentacion.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—QO L ] @ ® O O O e

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Lenguas cooficiales.

Idioma Valorado

I CATALAN/VALENCIANO v/ I B Idioma validado por el Ministerio
GALLEGO
EUSKERA

Documentacién opcional a adjuntar de los Idiomas no valorados (1 archivo .PDF - tamafio maximo: SMB - por cada Idioma) :

Idioma: H

| Ningtin 4 iado 1‘[Subir documento}
diof] GALLEGO e —
(@ L_EUSKERA | ene datos

[66 \ﬁsualizar]{'@ Borrar [Q Comprobante Idiomas/Derechos Civiles]

Propuesta de los Idiomas para aportar documentacion

[e Volver] [X Cancelar]

Después de aportar la documentacidn, tiene la opcidn de visualizar, borrar y descargar el
comprobante.

Tras completar estos datos, en el caso de que proceda, accederd al siguiente paso. Si no es
necesario cumplimentarlos, pase a la siguiente pantalla directamente con el botdn Seguir.

3.5 Derecho Civil Propio

En esta pantalla se muestra los datos relativos al Derecho Civil Propio y se adjuntard la
documentacién acreditativa en los casos de no aportar la documentacidn inicialmente
solicitada por el Ministerio o estar en posesién de otro Derecho Civil Propio y no aparezca en
la propuesta del asistente.

El asistente propondra por defecto el Derecho Civil Propio que el Ministerio tenga registrado.
Si el idioma valorado no ha cambiado, no es necesario adjuntar de nuevo la documentacién.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—0O O O © O O O O —

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Derecho propio de la comunidad auténoma.

Derecho Civil Propio Valorado

VASCO
VALENCIANO
GALLEGO ) S
I ARAGONES v I Derecho validado por el Ministerio
CATALAN
BALEAR
NAVARRO
Documentacién opcional a adjuntar de los Derechos Civiles Propios no valorados (1 archivo .PDF - tamafio maximo: SMB - por cada Derecho Civil Propio) :
Derecho: ‘ v
Ningtn archivo seleccionado j_‘
Derecho Fichero

(@ La tabla no contiene datos
63 \/isualizar][@ Borrar]l ]

[(—- Volver] [X Cancelar] [—) Seguir]

Después de aportar la documentacidn, tiene la opcidn de visualizar, borrar y descargar el
comprobante.

Tras completar estos datos, en el caso de que proceda, accederd al siguiente paso. Si no es
necesario cumplimentarlos, pase a la siguiente pantalla directamente con el botdn Seguir.

3.6 Datos del funcionario Condicionado
Esta pantalla debera rellenarla Unicamente si se acoge a la correspondiente Base de la

convocatoria.

Si éste es su caso, sera necesario que indique el NIF, Nombre y Apellidos del funcionario con
el que desea condicionarse, como se puede observar en la imagen posterior.

Tras completar estos datos, en el caso de que proceda, accederd al siguiente paso. Si no es
necesario cumplimentarlos, pase a la siguiente pantalla directamente con el botdn Seguir.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—QO O O O ® O O O —

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones

Finalizar
Arellenar Unicamente si su instancia es condicionada.

NIF |

Nombre | |

Primer Apellido | |

Segundo Apellido | |

[(— Volver] [X Cancelar

3.5 Destino

Llegado a este punto, se le mostraran los datos del destino que tiene en propiedad en la
actualidad, asi como la Fecha de su Toma de Posesion y su Tiempo en la Carrera Fiscal. En esta
pantalla habra de rellenar Unicamente tres datos: la Fecha de Nombramiento (en formato
dd.mm.aa), Fecha de Toma de Posesién (en formato dd.mm.aa) y un teléfono de contacto.

.ﬁ Autoservicio del empleado ; Jiwuéh
7095 " TOESIEES (Do alES %a 44102
Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

—O O O O O ® O O —

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado

Destino Peticiones Finalizar
Introduzca los datos de su destino actual, asi como el tiempo en la carrera fiscal.

Datos del destino actual en propiedad

Puesto de Trabajo | FISCAL \

Organo | FISCALIA. SECCION TERRITORIAL |

Localidad | ALCARIZ |

Fecha de Nombramiento \0110‘2022 ‘ Fecha de Toma de posesién |01.10.2022

Teléfono de Contacto ‘ 123456789
Tiempo en la Carrera Fiscal
Afios 13 |

Meses ‘ 0 ‘

[(— Volver] [X Cancelar] [—) Seguir]

3.6 Peticiones
Una vez cumplimente los datos anteriores, deberd seleccionar, en la siguiente pantalla, los

destinos a los que quiere optar en funcidn de sus preferencias y con la prioridad que desee.

Es obligatorio elegir al menos un cddigo de puesto.
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En esta pantalla podra visualizar dos tablas: la tabla de “Ofertas” (en la parte izquierda de la
pantalla), donde podra ver toda la oferta de plazas para el presente concurso, y la tabla de
“Selecciones” (en la parte derecha de la pantalla), donde se le irdn mostrando las peticiones
de destino que vaya efectuando.

En la primera columna de la tabla de Ofertas se encuentra el Cédigo de Puesto de la plaza (o
conjunto de plazas) en cuestidn, seguido de la columna “Cat.”, que identifica las plazas segun
su categoria y cuya leyenda se encuentra en la parte superior, luego esta la columna “Tipo”
(con los valores V: vacante/s y posibles resultas; R: sélo resultas), el Organo de la plaza o plazas
ofertadas y la Localidad del mismo.

lAutoservicio del empleado n l“k_,,.'o‘“
. " -u.:s.w | »
& IFISCALES @D

Concoras de Traaianod de Fiscales - Asisieale de nscrpciin

Ordenes o— {1 — | Ordenes
—— - N 3 Coeonaa = MOS0 b g 2 &
ofertada | == = solicitadas
Lo B s
sELETOONES H®
- I P Codp Cu Ongem t-

FRHTAUA S2T0ON TERNTONAL FETAL VILLANVEVA D (A 22, \

FRCAUA PROVINGAL ("BCAL) BANCTLONA 0 \/
ST TR AN SR SRsaLLE i~

FUCAA SEATEA PACAL sazaneL

PISTALA D8 ATEA TALANIVAGARA TISTA ULANGYA [ LA GELTRY -

FIECALIA ENCOAN TRRATTORAL AL LAz

|42 v R oo o g |

Para facilitar la busqueda en la tabla de Ofertas, puede hacer un filtro, utilizando los campos
“Provincia” y “Localidad” que se encuentran sobre dicha tabla y pulsando el botén )
De esta forma, la visualizacion del listado le mostrara la oferta de plazas de esa provincia (en
el caso de que busque Unicamente por Provincia) o de esa localidad en concreto (en el caso
de que haya filtrado por Provincia y Localidad). Veamos un ejemplo:

. . . - . N
Busqueda por Provincia: Elegimos la provincia en cuestion y pulsamos | 4] Buscar |
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

»— — — —-
Actet0 Comocatoria  DawscelConichnacy  Destno Peticionss  Fhaiizar
Pomcs [ |+
Lozatian . |
| 70 v vazanies y omoies ressnas: & 500 resunas. SELECCIONES @ @
Localioza [a] B Pror. Ciaigo Ca Tio Orgaw Lozalisad
JAD AUTONOMA DE GALCHA... CORUA (A) M
CORUNA (A)
& CORURA (A)
v CORURA (A)
SIXAR ~)

oms® 2 R FSCAIADEAREA(FISCAL) FERROL
00290 3 R FISCALIA DE AREA (ABOGADOIA FISCAL) FERROL
i 2 R FISCALIADEAREA (FISCAL) SANTIAGO DE COMPO...
0005 3 R FISCALIADEAREA (ASOGADOA FISCAL SANTIAGO DE COMPO...
00117 2 R FISCALIA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTL... ALBACETE
00118 2 R FISCALIA PROVINCIAL (TENENTE FISCAL) ALBACETE
W19 2 R FISCALAPROVINCAL (FISCAL) ALBACETE
0020 3 R FISCALAPROVINCIAL (ASOGADOA FISCAL) ABACETE
0511 2 R FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) ALCOYIALCOI
0512 3 R FISCALA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOIAFISCAL) ALCOY/ALCO!
0074 2 R FISCALAPROVINCIAL (TENENTE FISCAL) ALCANTEALACANT
0075 2 R FISCALAPROVINCAL (FISCAL) ALCANTEALACANT
7 3 R FISCALAPROVINCIAL (ABOGADOA FISCAL) ALCANTEALACANT
o013 R FISCALA DE AREA (BENDORM-DENIA) (FISCAL) SENIDORM

g

FISCALIA DE AREA (BENIDORWM-DENIA) (ASOGADOIA ... BENIDORM

Q77 2 R FISCALADE AREA (ELX-ORHUELA) (FISCAL) ELCHEELX =
& Vorer R Canosiar = Seguir

Resultado: Todas las plazas ofertadas de la provincia elegida:

|Autoservicio del empleado o reacigt
;ﬁ: UnssTERIQ | r
) IFISCALES L N0

ancurso de Traslados derFiscaIes - Asjs}ente de lnscripcién”

— E— 28—l ==
Ao Conocsrs  DabscelCondkbrady  Desto Pebidones  Frair

pomzs [WEN_ ¥

toameat [ |

OFERTAS

a2 28 Catagaris: 3 3% Categaris: A AR 115 | T93. V. uasamia’ § Soziies resutas: R 3000 resutas SELECCIONES @ @

B Coogo C& Tho Orgao Localicad = E. Pror. Codiga  C3 Tio Orgaw Lozalizd
omss 2 FISCALIA PROVINGIAL (TENENTE FISCAL) =y
0005¢ 2 FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL) JAEN
s 3 FISCALIA PROVINGAL (ABOGADOIA FISCAL) =Y
w2 SISCALIA SECCION TERRITORAL (FISCAL UNaRES
00217 3 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL) LINARES
s 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) eeDA
00219 3 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL) USEDA
E
=]
[Evoer] [3¢ cocmr [sar]

=
Busqueda por Localidad: Elegimos primero la provincia y después la localidad, a continuacidn
pulsamos el botdn [Buscar
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

L E———E—— E—E—E—
Aoeso  Comocsmoria DapsceiConoiiowao  Destno  Peticlonss  Fraar
Promcia [JAEN =
oaamea [ [w] P2ET
fxim egeris: A A 142 | Tioo. V- vecsmies  osioies resutas. & 30 resutas i SELECCIONES @ @
B Codgo | Ct | T ieena Localiazg [ Prior. Cosgo Ca Tpo Orgam Locanaad
s 2 \—WPiOV‘\CAL (TENENTE FISCAL) ey
st 2 FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL) eN
s 3 FISCALIA PROVINGIAL (ABOGADOIA FISCAL) ey
omie 2 FISCALA SECCION TERRITORAL (FISCAL) LNARES
00217 3 FISCALIA SECCION TERRTORIAL (ABOGADO/A FISCAL) LINARES
s 2 FISCALIA SECCION TERRITORUAL (FISCAL) UseDA
@ 3 FISCALIA SECCION TERRTORIAL (ASOGADOIA FISCAL) USEDA
=
[ voner] [ caer| [P segar]

El resultado seria el siguiente: todas las plazas ofertadas del ambito elegido.

Autoservicio del empleado [;W,;c'-k
% gmsmmo 'h
o~ FISCALES km O,D

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

»— I g
Acceso  Comeocsioriz DawscelCondicknasy  Desto  Psticlonss  Fiaizar
Promc [JAEN =
Locaias: [UNARES [w
OFERTAS
Cat 2 2% Catagorie: 3: 3% Cavaporis: A Am 113 | Tioo. V- vacama's y posioies resusas: R 5400 resuras SELECCIONES @ @
f Comgo C: Tho Orgaw tocaieag 1 . Pron  Coogo Ca Teo Orgaw Locaiiaas
o2t 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) UNARES
i 3 FISCALIA SECC/ON TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL) LINARES
[§=Vorer | [ Canoear [[=pSeguir]

Los codigos de puesto que desee elegir para participar en este concurso debe transcribirlos de

la tabla de Ofertas (parte izquierda de la pantalla) a la tabla de Selecciones (parte derecha)

10



GOBERNO  MINSTERIO
DEESPANA  DEJUSTICA
a

para que formen parte de su peticién. Esta accién podra llevarla a cabo pinchando
simplemente con el ratdn en cualquier parte de la linea del destino que desee de la tabla de
“Ofertas” y asi, automaticamente, ese destino pasara a la tabla de “Selecciones” (derecha),

desapareciendo del listado de ofertas. Veamos un ejemplo que ilustre la explicacion.

Pulsar los o Autoservicio del empleado 0\ !;L,L;éu
destinos 'ﬁ“ T lriscaLes @
deseados para Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
—l— B —— W —— -
seleccionar sus - (a0 bt v o b T o B e O Pk
Promcta [AEN =
p eticiones Locantae. [(NARES [w] B ascar
??:::-m- 3 3% Ceegaris A AR 193 | DV Nacaves ) ponees msutes R 502 resunas SELECCIONES W
Cooge cx Tgo Omgam Locanm0 fo. Pror Cooge G Tpo Organo 10030620
T 3 R FSCAUA SECCON TERRTORAL ASCGADOAFISCAL) LNARES oot omME 2 FISCAUA SECCION TERRTORMAL (FSCAL UNARES
El destino elegido
sera incluido en este
& Vouer | [ Gooewr| - Segur

Resultado: El destino seleccionado en la tabla de Ofertas pasa al listado de Selecciones,

como se puede ver en la imagen posterior.

11
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Aosso  Comocabria  DabscelConiobnssy  Destio  Peticlones  Fiaizar

Pomc [AEN  [¥]

Locaioan [UNARES o] PE

OFERTAS

Cat T 2 Cavegorts: 3 38 Cammgeris: A AR 115 | Ti00. V: acamia's § Dosies rasunes: R 5400 resuas SELECCIONES @ @
Cosgy . Teo Orgaw Locatieag
o273 R FSCALA SECCON TERRITORAL (ASOGADOIA FISCAL) LINARES o001 o216

FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL) LUNARES I

Si se ha equivocado al seleccionar un destino ofertado y desea quitarlo de su lista de
Selecciones, puede hacerlo pulsando la linea a borrar de su listado de selecciones y
haciendo uso de la flecha que sefiala hacia la otra tabla (donde el sistema lo volverd a

colocar para que sea susceptible de ser elegido de nuevo, si asi lo desea mas tarde).

: |Autoservicio del empleado 1._‘,,,.' i
&= &ino)
. IFISCALES Oc

Concurso de Traslades de Fiscales o As

Azzess  Comvozatzes Curse oal Cersimara: Dartas  Pescianss . f
Prownce. | BARCELONA I+ 1°)  Marcamos L
Loochdad |SEEADE] - Be o b
205ks31 L PBac] op<ion a eliminar
OFERTAS (2 T Cegua 3 3 SI0g0m A AT 10y

= Coge Cat. Ongers Locaicad

2°) Pulsamos la flecha
¥ em  peticidn  se

elimina

v

Una vez seleccionados varios destinos, se podrd variar la prioridad marcando una entrada
de la tabla y utilizando las flechas situadas en la parte superior de la tabla de Selecciones

para que el destino elegido suba o baje de prioridad tantos puestos como se quiera. Si
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desea colocar una peticion en una preferencia muy distante a la que se encuentra
actualmente puede pinchar sobre el recuadro izquierdo de ella y arrastrarla hasta donde

desee, una vez la suelte quedara en la prioridad nueva.

IAutoservicio del empleado ) !“W;éa
L] ®  MINISTERIO | r
~§~ - IFISCALES @

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

to— —
Aoceso Conocatora Diatos cal Concicionado Dastro Feticionas Finalizar
Pomca [GRANADA ¥
Locataac: | = (Do | 22) Utilizamos las flechas para que suba o baje de prioridad
OFERTAS
Cat 2 = Casegoris; 3. 3 Cavegoria; A A 113 | Thoo. V: ecame’s y posiies resuts; R 500 resuas SELECCIONES @
B Coago Cxt The Omgeno Locaseas B Pror Cooige Ct Tio Organo Lol
ez 2 R FISCAUA SECCION TERRITORAL (FISCAL) BAZA o w1 2 FISCALIA SECCION TERRITORIAL (FISCAL. LINARES
018 3 R FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOA MISCAL) BAZA - oo - -
00010 2 R FISCALIA PROVINCIAL (TENENTE MSCAL GRANADA 0003 00203 2 n FISCALIA SECCION TERRITORIAL (MISCAL) MOTRL
o011 2 R FISCALIA PROVINCAL (FISCAL, GRANADA
o2 3 R FISCALIA PROVINCAL (ASOCADOA FISCAL) GRANADA
00209 3 R FISCALA SECCION TERRITORIAL (ABCCADOA FISCAL) MOTRL
= /
12) Marcamos el
N2 de Orden a
cambiar de
prioridad
[ Vot | [9¢ Camosiar | = Sequr |

Resultado: La peticion marcada tiene ahora una prioridad mas baja.
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% |Autoservicio del empleado tit-”‘“'&"
B FISCALES ‘@

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion
»— -
Acceso Convocatra Datos o Conadiclonsco Destino Peticionss. Finaizar

Profcia [GRANADA =]

(2 I | [ & Busear |

OFERTAS

Gt 2 28 Categorls: 3 34 Casegorls: A- A% 118 | Tipo. V- uscane's y posioies resuss; R 5650 resuiss. SELECCIONES HR

E. Cooigo  Cat Tho Orgaw Locaiidzd
12 2 R  FISCAUA SECCION TERRTORAL (FISCAL) BAZA 01 Om038 2 R  FISCALA SECCION TERRTORIAL (FISCAL) MOTRL
00183 3 R FISCALA SECCION TERRITORAL (ASOGADOIA FISCAL) BAZA 2 TERRTORAL {
000 2 R FISCALAPROVINCIAL (TENENTE FISCAL) GRANADA o o0t 2 FISCALIA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DEAN... GRANADA
00011 R FISCALIA PROVINCIAL (FISCAL] GRANADA
0012 3 R FISCALAPROVINCIAL (ASOGADOA FISCAL) GRANADA
R

FISCALIA SECCION TERRITORIAL (ABOGADOIA FISCAL)  MOTRL

Si, por ejemplo, desea meditar sobre sus peticiones y continuar con la inscripcidon en otro
momento del dia o incluso otro dia, debe pulsar el botdn “Seguir” para grabar sus peticiones
y, después puede cerrar el asistente para retomarlo en otro momento. Cuando vuelva a entrar
en el Asistente todos los datos cumplimentados hasta ahora estaran rellenos para que
continue en el punto en el que dejé su inscripcion.

3.7 Finalizar

En este paso llegamos al final de proceso de inscripcién. Podemos hacer lo siguiente:
1. Ver e imprimir un borrador de nuestra inscripcién para repasar nuestro
formulario.

2. Confirmar el formulario de inscripcion con lo que quedard presentado

electronicamente.

Diferencia entre “borrador” e “inscripcidén confirmada/presentada”:

- Mientras no haya “confirmado inscripcion” estara trabajando
sobre un borrador. Esto significa que puede rellenar su solicitud,
apagar el ordenador y retomarla mas tarde o incluso dias después

y seguird trabajando con esta misma solicitud.
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- Cuando haya “confirmado la inscripcién” esta queda presentada
de forma electrdnica, pero puede volver a entrar en el Asistente y
hacer una nueva instancia. Es decir, podrd usar esta opcion si,
habiendo ya confirmado/presentado la inscripcion en su sesion
anterior, ha cambiado de opinidn sobre alguna de sus peticiones
y quiere rectificar. Deberd presentar esta nueva instancia en la
forma y plazo reglamentarios para que sea vdlida, si no lo hace
guedard presentada electrénicamente la Ultima

confirmada/presentada.

¢Qué ocurre si he confirmado/presentado electronicamente una inscripcién y me doy
cuenta de que quiero “Renunciar”? Dentro del periodo de inscripcion, puede Renunciar
con lo que quedard/n anulada/s la/s inscripcidon/es anteriormente presentadas. Ver
apartado 5 del manual (Renunciar a la participacion en el concurso).

¢Qué ocurre si he confirmado la inscripcién y me doy cuenta de que quiero modificar mis
peticiones? Dentro del periodo de inscripcion, puede hacer una nueva inscripcion sin
problemas.

Puede volver a entrar al Asistente y rellenar una nueva instancia y presentarla porque,
aunque haya presentado anteriormente otro formulario durante el periodo de inscripcion
éste serd anulado al presentar la nueva instancia, es decir, Unicamente sera valida la
instancia presentada que tenga la fecha y hora posterior de todas las que haya presentado.

En este ultimo paso deberd indicar, en primer lugar, el Municipio en el que firma la

instancia.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» B -

Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

JATENCION!
Si usted "confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningtn cambio en el formulario.

"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

a Impresion del Borrador

D Confirmar Inscripcion

Aunicipio de firma de la instancia: | \jADRID

Si por problemas con su navegador no puede visualizar el documento, descarguelo en su equipo 5 pescargar

Localidad: Fecha de Nombramiento: Fecha de toma de posesion:
GETAFE 0) 01.01.2010 10.01.2010
FaN
b A
Solo peticiones condicionagas. Sise aa%:a\!aj de la convocatoria debe especificar a continuacién los
apellidos. e IF deMtro funcionario.
PRIMER APELLIDO:
SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE:
N.LF:
LJCITA: C refh Fisba|, anunciados por Orden
u stinos.

Profe- Po :3 A Denominacién del destino y CW///\ W

T / AJJA DE AREA (FISCAL) L SANTIA

4l Lo Pa L A
2 V | &EL&ECngA(l:JN CAS\“\% 1LBACETE : L) }
3 3 y 'ﬁ' e R JA
i <7 v e % </ ~7
N2
AL @

Asimismo, en la parte superior encontrard unas breves instrucciones que explican este

ultimo paso del Asistente de Inscripcion:

{ATENCION!:

¢ Si "Confirma Inscripcion" ya NO podra obtener borradores informativos ni realizar
ningun cambio en ese formulario concreto.

¢ Debe "Confirmar inscripcion" cuando el contenido del formulario sea DEFINITIVO y
ya no tenga pensado hacer ningin cambio.

* Una vez haya confirmado su inscripcion gueda presentada

electronicamente.
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Pasemos ahora a explicar el funcionamiento de cada uno de los tres botones que hay en

esta pantalla.

Pulsando el botdn [ Elmeresion de borrador | o| Asistente le mostrard el borrador (de caracter
informativo Unicamente) de su formulario, para que pueda repasar sus datos y peticiones
a modo de comprobacién personal. En caso de necesitarlo, podrd modificar en el
Asistente (yendo hacia atrds con el botén [ vaiver |) sys peticiones o cualquier otro dato
que proceda. Podrd imprimir este borrador en papel o guardar una copia en su ordenador
para realizar las comprobaciones que desee de forma mas comoda, estas acciones se

pueden llevar a cabo con los botones que apareceran en el visualizador del documento:

Si por problemas con su navegador no puede visualizar el documento, descarguelo en Su equipo g pescargar

005056AC9C531EDA978EF98726795565.pdf

lezin cnaia: i Bl IR [ < ST O O Y SR O |

Para cada modificacién nueva que efectle y con el objetivo de verificar que sus datos se
han recogido correctamente podra hacer uso de la “Impresiéon de borrador” para ver

reflejadas las ultimas modificaciones que haya efectuado.

El botdn | & Confirmar Inseripcién. SOLO DEBE PULSARSE una vez esté seguro de que no quiere
hacer mas modificaciones sobre su formulario porque a partir de ese momento ya no
podra realizar ninglin cambio en esa inscripcion concreta, debiendo generar otra instancia
en caso de necesitarlo. Si confirma su inscripcidn y quiere, posteriormente, modificar su
participacién en el concurso debera realizar una nueva instancia, como se explica en

paginas posteriores (apartado 4 del Manual).
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T
"Confirme inscripcion” cuando &l contenido del formulario sea definitivo,

Una vez confirmado imprima y entregue &l formulario firmado al drgano competente junto con &l resto de la documentacion requerida.

& Confirmar Inscripcion
Municipio de firma de la instancia: |WADRID

i por problemas con su navegador no pusde visualizar e

guelo en su equipo | § Descargar

(S r— i : .
Sélo peticiones condiciona m&as) [ e VIl de la convocatoria debe especificar a
commuac ombre y el NIF del otro funcionario.
PRIMER APELLIDO:
SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE
N.LF:

'\/
ITA: Ser admitido a la convocatol
Orden del Ministerio de Justicia
Pref

1 MOTRL u 3
. ikl ¥ //\
: RGN SRR ATIOR = AP
V‘Z/@ TN
@
/AN -
[4= Volver | [[38 Cancelar | [ Finalzar |

I[»]

Cuando pulse el botdén Confirmar Inscripcidon aparecerd un mensaje en el que se le
preguntara si realmente desea confirmar; si ya desea presentar electrénicamente su

instancia definitiva, pulse Si; si ha pulsado el botdn por error, pulse No y podra continuar

modificando o repasando su formulario.

/A Atencion X

¢Desea confirmar la inscripcion? - )
Si confirma ya no podra realizar nuevas modificaciones en este formulario.

Tras confirmar su inscripcidn, el sistema le muestra el siguiente mensaje de confirmacion:
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(1) Atencion %

Ha sido debidamente inscrito para participar en el Concurso de Traslados.

2] Solicitud presentada

Una vez hecho esto se habilitard el botdn para que pueda

imprimir (y guardar también una copia si lo considera conveniente) el formulario

presentado.

También aparece en la pantalla el estado de la instancia y la fecha y hora de confirmacién.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» m -
Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
JATENCION!
Si usted “confirma inscripcidn” ya no podra obtener borradores ni realizar ninglin cambio en el formulario.

"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo,

Solicitud presentada PRESENTADA
Fecha Confirmacion:  04.03.2020

Hora confirmacion: 10:14:55

Si por pr con su gador no puede visualizar el arguelo en su equipo | 4 peccargar

005056AC5A151EDA97BF13DAT3FFDD10.pdf

Solicitud de destino en la Carrera Fiscal

I;ATOS PERSONALES

Primer Apellido: Sedeo Apellido: Nombre:
| oot bl o M
NIF: Categoria: élnoc:l de Servicio en la Carrer: T;i;‘lzo;%go contacto:
an cmaas iscal: 1231231
i 2" CATEGORIA 26 AROS Y 11 MESES
DESTINO ACTUAL EN PROPIEDAD
Puesto do Trabajo: Organo:
FISCAL FISCALIA PROVINCIAL
Localidad: Fecha do Nombramionto: Focha de toma de posesion:
OURENSE 01.01.2004 01.02.2004
Sélo peticiones condicionadas. Sise acoge a la Base Vil de la debe a los
apellidos, nombre y el NIF del otro funcionario. +
PRIMER APELLIDO:
SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE s
NIF
SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria para proveer destinos vacantes de la Carrera Fiscal, anunciados por Orden v
4= Valvar % Cancalar ™ Qaiir dal acistanta

Una vez haya realizado la impresidn del formulario definitivo puede salir del asistente

con el botén [ salir del asistente

4. RELLENAR UNA NUEVA SOLICITUD DE PARTICIPACION PARA INVALIDAR
LA ANTERIOR

Si se da el caso de que, habiendo confirmado su inscripcidon desea cambiar su formulario, lo

gue ha de hacer es realizar una nueva inscripcion. Para ello debera acceder al asistente
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|Autoservicio del empleado [w»ié*
B Eino)
(V! IFISCALES ad ,

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

w -l -4

Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

Ultima Instancia

Estado: PRESENTADA 3¢ Renunciar
Fecha: 04.03.2020 Hora: 10:14:55

P

[Z Nueva Inscripcion I}

<= Volver ¥ Cancelar

como hizo la primera vez debe pulsar el botén

Ird pasando por todas las pantallas del proceso y podra realizar una nueva inscripcion,
debiendo confirmarla e imprimirla para poder presentarla debidamente y participar en el

concurso de traslados con ella.
En la nueva solicitud aparecera el nimero de inscripcion en la esquina superior derecha.

Sera posible realizar mds inscripciones por una misma persona en el caso de ser necesarias.
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|Autoservicio del empleado y [;w“'é"
% :éNISTERIO o »
(! FISCALES kcu./ho;

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» m -
Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
JATENCION!
Si usted "confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningln cambio en el formulario

“Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

;Ej Soliciiud presentada Estado. PRESENTADA
Fecha Confirmacion; 02.03.2020
Hora confirmacion: 14:10:50

Si por pr con su navegador no puede visualizar el

arg en suequipo g pescargar

005056AC9C531EDA9790E968633CS557E.pdf &) >4 =

7 de julio de 2012
ANEXO Il

Solicitud de destino en la Carrera Fiscal

71

I;ATOS PERSONALES

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:
| PR R | R N

5. RENUNCIAR A LA PARTICIPACION EN EL CONSURSO

Si una vez que ha presentado electronicamente una solicitud, dentro del periodo de
inscripcidn, desea renunciar a la participacion en el concurso puede hacerlo desde la opcion

disponible en la pantalla de acceso del asistente.
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Autoservicio del empleado A aciSh
:‘-‘. SoN St N
1N TR AT | €1 o~ A | EC @ Vig ko)

Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

»' () ) ( ) Y

Acceso Convocatoria Idiomas Derecho Civil Propio Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar
NIF: “TTTTTT7T | Corregir DNI Ultima Instancia
Estado: PRESENTADA X Renunciar

Fecha: 22.08.2025 Hora: 12:28:00

Nueva Inscripcién
1 [£7 Nueva Inscripcién

| & Volver X Cancelar —)Vsregulr!

El sistema pregunta al usuario si realmente desea efectuar dicha accion:
/\ Atencion X

Al "RENUNCIAR" invalidara la ultima instancia presentada. ;Desea continuar?

Si  No |
Si acepta renunciar el sistema genera y presenta electrénicamente un documento de renuncia

y le lleva a la ultima pantalla del asistente para que pueda ver ese documento y la fecha y hora
de confirmacién de la renuncia.
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Concurso de Traslados de Fiscales - Asistente de Inscripcion

» B -

Acceso Convocatoria Datos del Condicionado Destino Peticiones Finalizar

iATENCION!
Si usted “confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningun cambio en el formulario.

“Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

£ Solicitud presentada Estado: RENUNCIA
Fecha Confirmacion: 02.03.2020
Hora confirmacion: 13:06:56

Si por problemas con su navegador no puede visualizar el documento, descarguelo en su equipo g pescargar

005056AC9C531EDA978FCAF1D87A157 1.pdf

N.LF:

omcooucant cemstowMEN &
8 A ARSI ASTCI
%

R B
S P
SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria para proveer destinos vacanlesmbg‘ane‘r@ EémL‘i}ndamados por Orden
2 1 L o
del Ministerio de Justicia de Fecha (B.O.E.de, [/ )paralos sigulentes déstinos.
0 O S = BV

’

-\

Prefe- |Codigo Denominacién del destino y categor § \ ~ _7|Localidad
rencia |Puesto ,ya\ \ \"\ : \x‘ ‘\“~-'
1 15 FISCALIA DELACOMU_NIDAEAU‘TO\JMI EE‘G;LIETK CORUNA, A
( Vaddn \ \ w’ \ >
2 2 FISCALIA TA COQMUNIDAD, AUTONOMA DE CASTILLA-LA| ALBACETE
MAKCHA. 1 ey
3 3 \ FIsE;QLI)'PEOﬁNGfAt; = ALICANTE/ALACANT
2 SR -’ 4
T
\ \ N
\ ’\
\-
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